CONG TY CO PHAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KINH DOANH VA PAU TU VIET HA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 01/2018/QC-DHDCD Ha Néi, ngay 11 thdng 6 nam 2018
QUY CHE LAM VIEC

PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
- Can ctr Ludt doanh nghiép nam 2014 va cdc van ban hudng dan thi himh;

-Ludt chimg khodn s6 70/2006/QH11 dwoc Quéc hoi meéec Cong hoa xd hoi chii nghia
Viét Nam théng qua ngay 29/06/2006;

-Ludt sira déi, b6 sung mot $6 diéu etia Ludt chimg khodn s6 62/2010/QHI2 dwoc Qué'c
héi muede Cong hoa xa hdi chil nghia Viét Nam théng qua ngay 24/1 1/2010;

-Cén cir Diéu 1é Té chirc va hoat dong ciia Coéng ty Ccé phcfn Kinh doanh vé Ddu tr Viét
Ha.
CHUONGI1
QUY BINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi 4p dung
1.1. Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi déng cb dong thudng nién nay st dung cho viéc td chirc hop
Dai hoi déng cb dong thudng nién ndm 2018 ciia Céng ty C6 phan Kinh doanh va Diu tur
Viét Ha.
1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyn va nghia vu cita cb déng, ngudi dugc tiy quyén du hop
va c4c bén tham gia cudc hop, diéu kién, thé thire tién hanh cudc hop.

1.3. Cb dbng, ngudi duge iy quyén dy hop va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo
céc quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG I |
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PATHOQI
Didu 2. Quydn va nghia vu ciia cd dong hojic ngwdi dai dién theo dy quyén tham dy Dai hoi
Pdng Cb6 dong
2.1. Piéukién tham dir Dai hoi
T4t ca céc cb ddng c6 tén trong danh séch cb dong ciia Cong ty cb phin Kinh doanh va Pau
tir Viét Ha tai ngay chét danh séch cb dong c6 quyén tham dv Dai hdi hogc nhiing ngudi
duoc iy quyén tham dy hop 16.

2.2. Quyén ciia cic Cb dong dit diéu kién khi tham dyr Dai hoi:
a. Dugc théng béo ndi dung, chuong trinh Pai hoi va cAc tai liéu kém theo;

b. Pugc truc tiép tham dy hoic uy quyén bing vin ban cho ngudi nhan iy quyén thay mit
minh tham du va biéu quyét tai phién hop Dai hoi ddng cb d6ng. Ngudi duge iy quyén
tham dy phién hop khong duoc ty quyén cho ngudi khac tham du phién hop;
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2.3.

DPuogc thao lusn va biu quyét tAt ca céc vAn @& thudc thdm quyén cua Dai héi theo quy dinh
cuia Luft doanh nghiép, c4c van ban quy pham phép ludt khéc c6 lién quan va diéu 16 cia
Cong ty.

. Khi tham dy cudc hop Pai hoi dong ch déng thuong nién, mdi ¢ dong déu nhén duoc

phiéu biu quyét c6 ghi s6 cb phin twong tmg véi sb phiéu biu cia minh v6i cac vAn dé
duoc thao lu4n tai cudc hop.

Nghia vy ctia c4c cb déng dit didu kién khi tham dy Dai hoi:

. Cb dbng hojc ngudi duge ty quyén dén dir Dai hoi cin mang theo (i) Gidy chimg minh

nhén dan/Thé can cude cong dan/Ho chiéu, Gidy ty quyén hop 1 (6i v6i dai dién dugc uy
quyén) va dang ky tham du Dai héi v6i Ban kiém tra tr c4ch cb dong;

- Giff gin an ninh trét tir va khéng gay rbi loan hay 16n x6n trong cudc hop PHPCD;
. Trang phuc gon gang, lich su;
. Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hi phai duoc théng bao cong khai va duoc su cho phép ctia Chu

toa;

. Phét biéu va biéu quyét phi hop véi huéng din ciia Ban T chitc Dai héi va ton trong su

diéu khién Dai hdi ctia Chul toa;

Nghiém tic chﬁp hanh Quy ché nay, t6n trong két qua lam viéc ctia Pai hdi;

. Cb dbng hoic ngudi duge ity quyén du hop dén sau khi cude hop d4 khai mac, sau khi hoan

tAt thi tuc diing ky dy hop, dugc tham dy va tham gia bidu quyét v& cac noi dung cén bidu
quyét con lai theo chuong trinh Dai hdi 4 dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu Iuc
ciia nhitng biéu quyét d3 tién hanh khéng bi anh hudng.

Diéu 3. Quyén va nghia vy ciia Doan chi tich, Chii toa dai hoi.

3.1.

3.2,

33,

3.4.

3.5,

Doan Chi tich do PHCD biéu quyét thong qua. Cufc hop PHDCD s& do Chu tich HDQT
lam Chu toa Dai hoi. Trudong hgp Chi tich HDQT véng mit hosic mét kha ning diéu khién
cudc hop hoic vi Iy do bét kha khéng thi cic thanh vién HDQT con lai biu ra mét trong s
ho 1am chi toa Pai hoi. Trudng hop HDQT khong biu dirgc Chi toa thi thanh vién HbQT
cd chiic vu cao nhét c6 mit s& diéu khién Dai hoi dé biu ra mot trong sb céc thanh vién
HDQT hoic cb dong khéc tham du Pai hoi 1am Chi toa Pai hoi. Trong trudng hop biu
Chii toa, tén Chu toa dugc d cir va s phiéu biu cho Chu toa phai dugc cong bb;

Quyét dinh ciia Chii toa v& vAn 2 trinh tu, thil tuc hofic céc si kién phat sinh ngoai chuong
trinh Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét;

Chu toa tién hanh cac cong viéc dugc cho 1a cin thiét d& didu khién Dai ho6i mét cach hop
1€ va co trat tir, hofic & Dai hoi phan 4nh dwgc mong mudn ciia da s ¢ dong tham dy;

Chu toa c6 quyén khong tra 15 hoac chi ghi nhén c4c ¥ kién déng gbp cia cb dong néu céc
ndi dung déng gép, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin ¥ kién dai hoi.

Chu toa c6 quyén yéu cau co quan c6 thAm quyen duy tri trét tr cudc hop, truc xuét nhitng
ngudi c6 bidu hién ghy réi, khong tuan thu quyén didu hanh ctia Chu toa va Poan chii tich,
ngin can dién bién binh thudng cia Dai hoi ra khoi Dai hoi
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3.6. Poin Chu tich do PHPCP bau ra thuc hién mét sb cong viéc nhim hd tro viéc diéu hanh
cudc hop DPHDCD ciia Chil toa.

e A A < -~ - Ry 2R I3 z A -
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia To6 kiém tra tw cich ¢6 dong dw Dai hoi

4.1. Té kiém tra tu cich cb déng dy PHCD do HPQT céng ty CP Kinh doanh va Ddu tu Viét
ha bau ra, gdm 01 T trudng va 02 thanh vién, thuc hién céc chirc ndng va nhi€ém vu sau:

a. Kiém tra tu cdch ctia C8 d6éng hodc ngudi duoc ity quyén dén hop, va xéc dinh tinh hop 18
theo quy dinh ctia phép luit va ddi chiéu v6i danh sich cb dong cé quyén du hop da chébt
ngay 22/5/2018.

b. Phét cho cb dong hosic ngudi duoc tiy quyén dén du hop: Tai liéu va cic Thé biéu quyét,
c4c Phiéu bu cir.

c. Béo cédo trudc Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cb dong du Pai hoi
trirée khi Dai hoi duge chinh thirc tién hanh va truéc mbi 14n bidu quyét ctia Dai hoi néu c6
su thay dbi vé sb cb déng dang ky tham du Pai hoi (C6 d6ng dén mudn ding ky du hop).

4.2. T6 kiém tra tr cdch cb ddng c6 quyén thanh 14p bd phan gitip viéc d& hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cita TS Thwr ky Pai hoi

5.1. Ban tb chirc gi6i thiéu T4 thu ky, Dai hoi ddng cb dong Iua chon va biéu quyét thong qua
tai Pai hoi.

5.2. T4 thu ky thuc hién c4c cong viée tro gifip theo su phan cong cita Chii toa, bao gdm:

a. Ghi chép déy du, trung thuc toan bo cc ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing vén dé da

durgc céc cb dong thong qua hosc con huu ¥ tai Pai hoi.

b. Soan thao Bién ban hop Pai h6i va cac Nghi quyét v& c4c vin @& ¢4 duoc thong qua tai Pai
hoi
c. Hb tro Poan chii tich cong bd du thao Bién ban, Nghi quyét ciia Pai hoi va thong bio ciia
Poan chii tich giri dén céc cb déng khi duoc yéu cAu.
d. Tiép nhan phiéu hoi y kién cia Cb dong.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia TS Kiém phiéu
6.1. Tb kiém phiéu gdm 03 ngudi, 01 TS truong va 02 thanh vién do Ban td chirc d& nghi va
PHDCD biéu quyét théng qua; Thanh vién tb kiém phiéu khéng dugc c6 tén trong danh
sach @ cir va ting cir vao Ban kiém sot.
6.2. T6 kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, gidm s4t viéc bo phiéu cia céc cb déng, ngudi duge
1ty quyén dy hop va t4 chirc kiém phiéu;
6.3. Tdng hop sb cb phan bidu quyét theo timg nodi dung va thong bio két qua cho Chi toa va
T thu ky. e
6.4. Chufn bi hom phiéu, phd bién thé 18 biu cir, thong qua danh sich tmg vién bd sung thanh
vién Ban Kiém soét, huéng din ghi phibu;
6.5. Tién hanh thu phiéu, 14p Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua truéc Dai hoi ddng cb
dong.
6.6. Giao lai Bién ban va toan bd ghi nhén biéu quyét cho Chu toa.
6.7. Moi cong viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu, T kiém phiéu phai
1am trung thuc, chinh x4c va chju trdch nhiém vé két qua d6.
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CHUGNG II
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7. Piéu kién tién hanh Pai hoi

7.

7.2,

Pai hoi duoc tién hanh khi c6 sb cd déng tham du dai dién it nhat 51% téng sb cb phin c6
quyén biéu quyét theo danh sich cd dong dwoc 1ap tai thoi diém chét danh sach cb doéng
tham du Dai hoi. Trudng hop qué 60 phuit ké tir thdi diém khai mac Pai hoi dugc ghi trong
ndi dung chwrong trinh Dai hoi d4 giri cho cac cb déng ma sb ¢b déng ding ky tham du Dai
héi chua dai dién di cho 51% tdng s6 ¢b phin c6 quyén bidu quyét theo danh sach cb doéng
14p tai thoi diém chdt danh sach cb dong thi cude hop duoc coi nhu chua di didu kién tién
hanh

Trudng hop Dai hoi khong di didu kién tién hanh theo quy dinh trén déy thi viéc triéu tap
va tién hanh Pai hi céc 1An tiép thed s& dugc tién hanh theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty
va Luat doanh nghiép.

Diéu 8. Thé thirc biéu quyét thong qua cac vAn dé Dai hji.

Viéc biéu quyét céc vin dé tai Dai hoi tuy trudng hop s& dugce thuc hién theo cac hinh thire

dudi day:
8.1. Biéu quyét bing hinh thirc bé phiéu

a. Céc ndi dung biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu quyét s& duoc cb dong/dai dién theo
ity quyén ctia cd dong bidu quyét bing viéc lwa chon phuong 4n dong khéng dong
Wkhéng cé ¥ kién vao timg ndi dung cin 1y y kién.

b. C4c cb ddng bé phiéu theo nguyén tic sau:

- Viéc bd phiéu dugc bat dAu tir khi c6 hiéu 1énh ctia Chil toa cudc hop hojic T truéng TS
kiém phiéu va két thiic khi c6 dong cudi ciing bo phiéu vio thing phiéu hozc sau 30 phut
ké tir thoi diém bét dAu bo phiu tiry thude vao thdi didm ndo dén trudce. Sau khi két thic
viéc bd phiéu, hom phiéu s& dirgc niém phong.

- Viéc kiém phiéu s& dwgc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thiic va thimg phiéu
dugce ni€ém phong.

c. Céc Phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong dugc tinh bao gdm:

- Phiéu biéu quyét khéng do Ban T chirc phét ra va khong ¢6 d4u cia Céng ty cb phin
Kinh doanh va Diu tir Viét Ha;

- Phiéu bi rach, gach, téy X0a, stra chita;

- Phiéu ghi thém céc thong tin khéc, thém ky hiéu din dén viéc T kiém phifu khong xac
dinh dugc ¥ kién ciia ngudi bo phibu;

- Cb dong khong dién 6 ndo hodc didn tir 2 6 trd 1én cho mdi néi dung 14y ¥ kién.

d. Trudng hop cd dong trong qué trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nhim 14n véi didu kién chua
b vio thimg phiéu va chura hét thdi han bo phiéu thi dugc quyén truc tiép gip TS trurong
Té kiém phiéu xin dbi lai Phiéu biéu quyét nhim dam bao quy?n loi cho cb dong.

8.2. Biéu quyét truc tiép

Viéc bidu quyét truc tiép dugc 4p dung dbi véi cac trudmg hop khong 4p dung hinh thirc
biéu quyét quy dinh tai Didu 8.1 trén day. Trudng hop biéu quyét truc tiép tai cude hop, cb
déng/dai dién theo tiy quyén ctia ¢ dong bidu quyét v& vén d2 cin 14y y kién bing cach gio
Thé bidu quyét ctia minh 1én hosic béng hinh thirc khéc theo sur didu khién ctia Chu toa. TS
kiém phiéu s& ghi lai s6 Thé ddng ¥, khong ddng ¥ va khong c6 y kién dé cong bd két qua
bidu quyét truc Dai hdi.

Diéu 9. Quy dinh vigc kiém phiéu d6i v6i hinh thire biéu quyét bing bé phiéu
9.1. Kiém phiéu:
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Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh tai phong kin ngay sau khi cudc b phiéu két thic. T
Kiém phiéu khong duoc gach x6a, sira chita trén phiéu biéu quyét. T6 kiém phiéu s& ghi két
qua biéu quyét vio bién ban Pai hoi, bao gdm:
- S6 phiéu biéu quyét “Pdng ¥, Khéng dong y; Khong ¢6 ¥ kién; Khong hop 167
- Ty Ié phén trim (%) tuwong tng véi sb phiéu biéu quyét “Pdng y; Khong ddng y; Khong
c6 y kién; Khong hop 16” trén tdng sb phiéu thu v&.
- Trudng hop cb dong/dai dién ctia cd dong c6 ¥ kién thic méc vé két qua biéu quyét, chu
toa s& xem xét va quyét dinh ngay tai Dai hoi.
9.2. Céng bb két qua kiém phiéu
- Sau khi qu4 trinh kiém phiéu hoan thanh, T4 kiém phiéu 1ap bén ban kiém phiéu c6 chir
ky ciia tAt ca c4c thanh vién T4 kiém phiéu;
- T truong T kiém phiéu thay mat T kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu trudc
Dai hoi.
Piéu 10. Phat biéu y kién tai Dai hoi:
Cb d6ng hoic dai dién 1y quyén dén du hop ¢6 quyén tham gia déng gép ¥ kiém trong phin
th&o lun ciia Pai hoi va khi phat biéu y kién phai gio tay va duoc sir chip thuin ciia Chu
toa dai hoi. Cb dong hosc dai dién ity quyén dén dur hop c6 thé ding ky ndi dung phat bidu
tai Dai hdi v6i Doan Chu tich qua Thu ky Pai h6i bz‘?mg phiéu @3t cAu héi. Khi Chi toa chi
dmh ai thi ngu:m d6 phét biéu va Chu toa ¢ quyen cit ngang phén trinh bay ciia ¢ déng
néu thiy cin thiét. N6i dung phat biéu cin ngan gon va phu hop v6i ndi dung dang thao
luan tai Dai hoi va khong dugc @ xuét cic vAn d2 thudc thAm quy?n cita Hoi ddng quan tri.
C4 dong khong phat biéu lai nhimg y kién da duoc cb dong khéc phét biéu va chi cac y kién
phét biéu phit hop véi néi dung chuong trinh Pai héi mdi duge ghi vao Bién ban Pai héi.
Piéu 11. Théng qua Nghi quyét ciia Pai df‘mg cb dong
Theo Diéu 144 Lut Doanh nghiép 2014 va Didu 20 Didu 16 cong ty:

11.1. Nghi quyét v& ndi dung sau dy dugc théng qua néu duoc sé cd dong dai dién it nhat 65%
téng s6 phiéu biéu quyét ctia tit ca cb dong dir hop ddng ¥:

v’ Loai cb phén va tdng sb cb phin cia timg loai;
v’ Thay d6i nganh, nghé& va linh virc kinh doanh;
v’ Thay d6i co cdu t6 chiic quén Iy cong ty;

v Dy 4n d4u tr hogic ban i san c6 gid tri bing hodc 16n hon 35% tdng gia tri tai san dugc
ghi trong bio céo tai chinh gin nhét ciia cbng ty, hojc ty 18, gid tri khac nho hon do Pidu
1€ cong ty quy dinh;

v T chirc lai, giai thé cong ty;

11.2. Céc nghi quyét khéc dugc thong qua khi dioc s cd dong dai dién cho it nhit 51% tdng sb
phiéu bidu quyét ciia tht ca cb dong dy hop ddng ¥, trir trudong hop quy dinh tai khoan 1
didu nay.

Piu 12. Bién ban ciia Pai hji ddng cb dong

12.1 Bién ban Dai hoi phai dugc cong bd tai Pai hoi va dugc Pai hoi thong qua truée khi bé
mac Dai hoi
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12.2. Chu toa va Thu ky Dai hdi chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ciia Bién ban Dai
héi.

12.3. Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cb dong, Bién ban kiém phiéu va céac tai liéu
khac ghi nhén dién bién, két qua ciia Pai héi phai dugc luu trit tai tru s¢ chinh ciia Cong ty

12.4. Bién ban hop Dai hoi dong cb déng phai duoc cong b trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty.

Piéu 13. Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

13.1. Cin cir két qua tai Pai hoi, Bién ban Pai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cia Dai hoi dong cd
dong vé cac van dé da duoc Pai hoi théng qua;

13.2. C4c cb dong, thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban Kiém soét, Téng Gidm dbc c6 quyén yéu
cAu tda 4n hoic trong tai xem xét, hity bo mot phén hodc toan bo quyét dinh cuia PHDPCD
phit hop v6i quy dinh ctia Luit doanh.nghiép.

13.3. Nghi quyét ciia Pai hoi dbng cb d6ng phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia
Cong ty trong th&i han 15 ngay ké tir ngdy Nghi quyét duoc thong qua.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Pidu khoin thi hanh

14.1. Quy ché nay gdm 3 Chuong, 14 DPidu va c6 hidu luc ngay sau khi duge Pai hdi df“)ng cb
dong 2018 t8 chirc ngay 22/6/2018 biéu quyét théng qua.

14.2. C4c Cb dong, Ban Kiém so4t, HDQT, Ban Téng Giam dbc, Ban té chirc PHDCD thudng
nién 2018 va céc bén tham gia Pai hoi chiu trach nhiém thi hanh céc quy dinh tai Quy ché
nay.
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