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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Poc lap - Tu do - Hanh phic
PAU TU VIET HA
* * *

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY TNHH MTV PAU TU VIET HA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 62 /OD-VH ngay 06/10/2016
ciia Hoi dong thamh vién Cong ty TNHH MTV Pau tw Viét Ha)

. Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va do6i tuong ap dung

1.1. Pham vi diéu chinh: Quy ché céng bb thong tin nay quy dinh viéc to
chire va thuc hién cong bb thong tin tai Cong ty TNHH MTV Pau tu Viét Ha.

1.2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung d6i voi Hoi dong thanh
vién, Ban Giam dbc Cong ty; Kiém soat vién; cac ban nghiép vu ctia Cong ty va
cac doan thé, ca nhan c6 lién quan.

2. Muc dich ciia viéc cong bo thong tin

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua Quy ché nay nhim cong khai cac
hoat dong san xuit kinh doanh cua Céng ty dong thoi chap hanh nghia vu cong
bé thong tin theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

3.1. "Nguoi dai dien theo phdp lugt” la Tong Giam dbc Cong ty do UBND
TP. Ha N6i bb nhiém.

3.2. "Céng bé théng tinh dinh kp" 1a viéc Cong ty cong bo thong tin vao
nhimg thoi diém xac dinh trong nim theo quy dinh ctia phap luat.

3.3. "Ngay lam viéc" 1a cac ngdy lam viéc trong tudn theo quy dinh thoi gian
hanh chinh ctia Coéng ty, trir cac ngay nghi 15 tét theo quy dinh ciua Bo Luat Lao
dong.

3.4. "Truong hop bat kha khang" 1a truong hop Cong ty khong the k1em soat
duogc viéc xay ra cac su kién nay hoac khong thé thiét lap cac bién phép hop ly
nham ngan chan dé khong cho n6 xay ra hodc han ché thiét hai khi no Xay ra.

3.5. "UBND TP. Ha Néi" 1a viét tit cua Uy ban Nhan dan Thanh phdé Ha Noi
la co quan dai dién Chu s& hitu ciia Cong ty.

3.6. "Bo KHDT" la viét tit ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

Piéu 4. Yéu cau thwe hién cong bo thong tin

4.1. Viéc cong bé thong tin ctia Cong ty nham bao dam yéu cau cong khai,
minh bach vé hoat dong cia Cong ty, bao dam tinh hiéu qua, hiéu luc trong hoat
dong quan ly va giam sat cuia co quan nha nudc va cua xa hoi d6i voi Cong ty.

4.2. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh
cta phap luat. Viéc cong bd thong tin do Tong Giam doc Cong ty hodc ngudi



dugc uy quyén cong b thong tin thu’c hién. Tong Giam doc Cong ty hodc nguoi
dugc tuy quyén chiu trach nhiém vé tinh day du, k1p thoi, trung thuc va chinh
xac cta thong tin khi duoc cong bd/

4.3. Truong hop cac thong tinh da cong b6 néu phat hién cé su sai léch, chua
chinh xac, thiéu théng tin, lam anh huong dén uy tin ctia Cong ty, Tong Giam
d6c hodc ngudi duge uy quyén cong bd thong tin phai xac nhan va diéu chinh
thong tin thay do6i hodc dinh chinh thong tin d6 trong thoi han hai muoi bén (24)
gid ké tir khi nhan duoc thong tin d6 hodc theo yéu cau cua co quan quan ly.
Truong hop cé su thay dbi noi dung thong tin di cong bd, Cong ty phai cé van
ban bao cao giai trinh vai UBND TP Ha Noi.

Piéu 5. Hinh thirc va phuong tién cong b6 thong tin

5.1. Hinh thuc cong bo thong tin gdbm: van ban va dir li€u dién tir cua Cong
ty, dia chi: www.viethacorp.com.vn

5.2. Ngay ndp cac ndi dung cong b6 thong tin la ngay van ban dén co quan
c6 thAm quyén, ngay gui fax, gui email, ngay cong bd trén cong hodc trang
thong tin dién tir cua Cong ty. Ngay cong khai thong tin la ngay thong t1n xXuat
hién trén cac phuong tién cong b6 thong tin.

5.3. Phuong tién cong bd thong tin gom: bao cao bang van ban, cong hoic
trang thong tin dién tr va cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy
dinh cua phép luat.

Diéu 6. Ngon ngir cong bod thong tin ’
Ngon ngir thuc hién cong bo thong tin cua Cong ty la Tiéng Viét. -

Piéu 7. Tam hodn cong bd 'thong tin

1. Truong hop viéc cong b6 thong tin khong thé thuc hién ding thoi han vi
nhiing ly do bat kha khang, Cong ty phai cong bo viéc tam hodn nay trén
phuong tién cong bd thong tin cua Cong ty, dong thoi phai bao cao UBND TP
Ha Noi ly do ctia viéc tam hoén cong b thong tin.

2. Cham nhét 1a ndm (05) ngay lam viéc, sau khi su kién bat kha khang phat
sinh, Cong ty pha1 giri théng bao cho UBND Thanh phé dé nghi tam hoan cong
bd thong tin va duge UBND TP Ha Noi chdp nhan. Sau khi su kién bat kha
khang dugc khic phuc, Cong ty phai thuc hién cong b théng tin.

Diéu 8. Piéu chinh noi dung cong bo thong tin

Trong truong hop can diéu chinh céc noi dung cong b thong tin, Cong ty c6
trach nhiém stra d6i, cap nhat thong tin trén cong hodc trang thong tin dién tir
cua Cong ty trong vong nam (05) ngay 1am viéc sau khi cac néi dung théng tin
diéu chinh dugc phé duyét. Cong ty c6 trach nhiém giri cac ndi dung diéu chinh
cong bd thong tin cho UBND TP. Ha N6i va Bo KHDT trong vong nam (05)
ngay lam viéc sau khi cac ndi dung diéu chinh dugc phé duyét dé thuc hién dang
tai thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Bio quén, lwu giit thong tin

9.1. Cac ban nghiép vu sau khi xdy dung bdo cdo, trinh lanh dao Cong ty phé
duyét c6 trach nhiém guri béo céo vé Ban D6i ngoai - Phap ché Cong ty dé tong
hop, kiém soat, luu trir thong tin dong thoi thuc hién cong bd thong tin trén



trang thong tin dién tir ciia Cong ty va giri bao céo dén co quan c6 thdm quyén
theo quy dinh cua phép luat.

9.2. Ban Hanh chinh - Quan trj ¢6 trach nhiém tién hanh dua cac noi dung lén
trang thong tin dién tr cia Cong ty mot cach day du, kip thoi, trung thuc va
chinh xé4c khi nhan thong tin tir Ban Di ngoai - Phap ché.

. Chu'cmg 11
CONG BO THONG TIN

Piéu 10. Céc thong tin phai cong b6 dinh ky

10.1. Chién lugc phat tr1en cua Cong ty;

10.2. Ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién nam (05) niam cua
Cong ty;

10.3. Ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat trién hang niam cua Cong
ty;

10.4. Bao cdo danh gia_ vé két qua thuc hién ké hoach san xut kinh doanh
hang nam va ba (03) nam gan nhat tinh dén nam bao céo;

10.5. Bao céo két qua thuc hién cac nhiém vu cong ich va trach nhiém xa h01
khac (néu co);

10.6. B4o c4o tinh hinh thuc hién sap xép, d6i méi Cong ty hang nam;

10.7. Béo cdo thuc trang quan trj va co cdu to chirc ciia Cong ty;

10.8. Bao cdo tai chinh sau (06) thang va bao céo tai chinh ndm cia Cong ty;

10.9. Bao cdo ché do tién lwong, tién thudng cua Cong ty.

Picu 11. Thoi han cong bo thong tin va phan cong trach nhiém cac bo
phan co lién quan

11.1. Céng bé chién lwoc phdt trién cua Cong ty:

Téng Giam ddc Cong ty xay dung, bao cao Hoi dong thanh vién trinh UBND
TP. Ha Noi phé duyét chién luge phat trién cua Cong ty khéng mudn hon ngay
30 thang 9 cta nam dau tién trong ky xay dung chién luoc. UBND TP. Ha Nbi
phé duyét chién lugc phét trién Coéng ty khong mudn hon ngay 31 thang 12 cua -
nam dau tién trong ky xay dung chién lugc phat trién Cong ty.

Trong thoi han nam (05) ngay lam viée ké tir ngay chién lugc phat trlen cua
Cong ty dugc phé duyét, Cong ty thuc hién cong bo chién luge trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty dong thoi giri B6 Ké hoach va Pau tu dé cong b theo
quy dinh. |

11.2..Céng bé ké hoach san xudt kinh doanh va dau tu phat trién ndm (05)
nam cua Cong ty

Téng Gidm déc Cong ty xay dung, bao cao Hoi dong thanh vién trinh UBND
TP. Ha Noi phé duyét ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién nam
(05) ndm khong muodn hon ngay 30 thang 9 ctia nam dau tién cua ky xay dung
ké hoach. UBND TP. Ha Noi phé duyét ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu
phét trién nam (05) nim cua Cong ty khong mudn hon ngay 31 thang 12 cua
nam dau tién trong ky xay dung ké hoach.

Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ké hoach san xuét kinh
doanh va dau tu phat trién nam (05) nam cua Céng ty dwoc UBND TP. Ha Néi,



Cong ty thuc hién cong bd ké hoach trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
ddng thoi giri Bo Ké hoach va Pau tu dé cong bo theo quy dinh.

11.3. Céng b6 ké hoach san xuat kinh doanh va dau tw phdt trién hang nim:

Tong Giam ddc Cong ty xay dung, bao cdo Hoi dong thanh vién trinh UBND
Thanh phé Ha Néi phé duyét ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat trién
hang nam cua Cong ty trudc ngay 31 thang 01 cia nam thuc hién ké hoach.

Sau nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ké hoach san xuat kinh doanh va dau
tu phat trién hang nam cta Cong ty dugc phé duyét, Cong ty thuc hién cong bd
ké hoach trén trang thong tin dién tir cia Cong ty ddng thoi gui dén Bo KHPT
dé cong bé theo qui dinh. Thoi han cong b6 khong mudn hon ngay 31 thang 3
ctia ndm thuc hién ké hoach.

11.4. Cong bé bdo cdo danh gid vé két qua thuc hién ké hoach san xuat kinh
doanh hang ndm va ba (03) nam gan nhat tinh dén thoi diém bdo cdo:

Thuc hién cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, dong thoi giri
bao cdo dén UBND TP. Ha Noi va B6 KHDT dé cong bd theo quy dinh. Thoi
han cong bd va giri béo cao khong mudn hon ngay 20 thang 6 ciia nam lién sau
nam thuc hién bao cao.

Ban Tai chinh - K& toan Céng ty la dau mdi phdi hop véi cac ban nghiép vu
xdy dung bao céo theo cac ndi dung quy dinh tai Phu luc V, Nghi dinh
81/2015/ND-CP trudc ngdy 30 thang 5 cta nam lién sau ndm thuc hién bao céo.

11.5. Cong bé bdo cdo két qua thuc hién cdac nhiém vu coéng ich va trdach
nhiém xa hoi.: .

Thue hién cong bé trén cong thong tin dién tir ciia Cong ty, dong thoi giri bao
cédo toi UBND TP. Ha Noi va Bo KHDPT dé cong bd theo quy dinh. Thoi han
cong b va giri bao cao khong mudn hon ngay 20 thang 6 ctia nam lién sau nam
bao céo.

Ban T6 chirc - Pao tao ctia Cong ty 1a dau mdi phéi hop véi cac doan thé,
cac ban nghiép vu xay dung Bao cao két qua thuc hién cac nhiém vu cong ich va
trach nhiém xa hdi theo ndi dung quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh
81/2015/NP-CP, trinh Tong Giam doc, Hoi dong thanh vién trudc ngay 30
thang 5 ctia nam lién ké sau nam bao cdo.

11.6. Céng bé tinh hinh thuc hién sdp xép, doi méi Cong ty hang nam:

Thuc hién Cong bd trén trang thong tin dién tir clia Cong ty, dong thoi gui
bao céo t6i UBND TP. Ha Noi va Bo KHPT dé cong bd theo quy dinh. Thoi
han cong bé va gui bao cao khong mudn hon ngay 31 thang 3 cua nam lién sau
nam thuc hién ké hoach sap X€p, doi maéi Cong ty.

Ban Tai chinh - Ké toan cta Cong ty la dau mbi phéi hop véi cac ban nghiép
vu xdy dung Bdo cdo tinh hinh sip xép, d6i mai Cong ty hang nam theo quy
dinh tai Phu luc VII Nghi dinh 81/2015/ND-CP, trinh Tong Giam déc, Hoi dong
thanh vién trudc ngay 31 thang 01 cua nam lién ké sau nam thuc hién Ké hoach
sap xép, déi mai Cong ty.

11.7. Céng bé bdo cdo thuc trang quan tri va co cdu té chire ciia Cong ty:

Thuc hién cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dong thoi giri
bao cdo t61 UBND TP. Ha Noi va gui bao cdo khong mudn hon ngay 20 thang 6
ctia nam lién ké nam béo céo.
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Ban T chtc - Pao tao ctia Cong ty la dau mdi phoi hop véi cac ban nghié
vu xdy dung Bao cdo thuc trang quan tri va co cdu t6 chirc cua Cong ty theo c4
ndi dung quy dinh tai Phu luc VIII Nghi dinh 81/2015/ND-CP, trinh Tong Giar
d6c, Hoi dong thanh vién trude ngdy 30 thang 5 cta nam lién ké sau nam bé
cao.

11.8. Céng bé bdo cdo tdi chinh séu (06) thang va bdo cdo tai chinh ndm (a
duwoc kiém todn):

Thuc hién cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty, dong thoi gt
bao cdo toi UBND TP. Ha Noi va Bo KHPT dé cong bd theo quy dinh. The
han cong bb va gui bao cao khong mudn hon ngay 15 thang & ctia ndm bao ca
d6i voi bao cdo tai chinh sau (06) thang va khéng mudn hon ngay 31 thang
cua ndm lién ké sau nim bao cdo d6i véi bdo c4o tai chinh nam.

Ban Tai chinh - Ké toan ctia Cong ty 1a dau mbi phdi hop vdi cac ban nghié
vu xay dung trinh Téng Giam d6c, Hoi dong thanh vién vé Béo cdo tai chinh sa
(06) thang va Bao cao tai chinh nam theo Phu luc IX Nghi dinh 81/2015/ND-C
trudc ngay 10 thang 8 dbi véi Bao céo tai chinh sau (06) thang va trude ngay 1
thang 5 ctia nam lién ké& sau nam bao cdo dbi v4i bao cdo tai chinh nam.

11.9. Céng bé ché ds tien luong, tién thwong, ciia Cong ty:

Thuc hién cong bd trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty, dong thoi gi
béo céo t6i UBND TP. Ha Noi va B6 KHDT dé thuc hién cong bd theo qu
dinh. Thoi han cong bb va giri bao cdo khéng mudn hon ngay 31 thang 3 cu
nam lién sau nam béo cdo. ;

Ban T6 chirc - Pao tao cia Cong ty la dau modi phdi hop voi cac ban nghié
vu xay dung bdo cao ché do tién luong, tién thuong ciua Cong ty theo cac n¢
dung quy dinh tai Phu luc X Nghi dinh 81/2015/ND-CP trinh Tong Gidm db
Ho6i dong thanh vién Cong ty trude ngay 31 thang 03 clia nam lién ké sau nar
bao cao.

Piéu 12. Cac thong tin phai cong bd bat thuong

12.1. Céng ty phai bao cao UBND TP. Ha Noi, cong bo cong khai cac thon
tin bat thuong khi xay ra mot trong céc su kién sau:

a. Tai khoan cua Cong ty tai ngdn hang bi phong toa hodc dugc phép hoa
dong tro lai sau khi bi phong toa;

b. Tam ngimg mdt phan hoic toan bo hoat dong kinh doanh; bi thu hoi Gia
ching nhan dang ky doanh nghiép hodac gidy phép thanh lap va hoat dong;

c. Stra d6i, bd sung ndi dung Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, gia
phép thanh lap va hoat dong;

d. Thay doi nguol quan ly Cong ty gom Thanh vién Hoi dong thanh viér
Téng Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, Kiém soat vién, Ké toan truong;

e. Co Quyét dinh ky luét, khdi td, c6 ban an, quyét dinh cua Toa an dbi v
mat trong sO cac nguoi quan ly Cong ty;

g. C6 két luan cta co quan thanh tra hodc co quan quan ly thué vé viéc v
pham phap luét cua Cong ty;

h. C6 quyét dinh thay doi t6 chirc kiém toan ddc 1ap, hodc bi tir chdi kiér
toan bao cao tai chinh;
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con; quyét dinh dau tu, giam von hodc thodi vdn dau tu tai cac cong ty khac.

12.2. Khi xay ra mét trong cac truong hgp quy dinh tai Diém 12.1 cua Diéu
nay, Cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién tir cia Cong ty va niém yét
cong khai tai tru sé chinh, dia diém kinh doanh cua Cong ty. Thoi han bao cao
cac thong tin bat thuong cho UBND TP. Ha Nbi va B6 KHDT la khong muon
hon 24 gid va thoi han cong khai cdc thong tin 1a khong mudn hon 36 gio ké tir
thoi diém xay ra su kién.

) ) Chwong I1I ) ‘
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chitc thwe hién cong bd thong tin
13.1. HO1 déng thanh vién, Ban Giam d6¢ Cong ty, trudng cac ban nghi€p vu
va cac doan thé cua Coéng ty ¢ trach nhiém thuc hién ding Quy ché nay theo
chtrc ndng, nhiém vu cia minh.
~ 13.2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh mdi ctia phép luat khéc v6i nhimg
di€ui khoan trong Quy ché ma chua dugc sta ddi, bd sung cho phu hop thi
nhitng quy dinh méi ctia phap luat d6 duoc ap dung dé diéu chinh Quy ché nay.

Diéu 14: Diéu khoan thi hanh

14.1. Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng mic, trudng cac ban
nghiép vu cua Cong ty c6 trach nhiém tong hop bao cdo Ban Giam doc, Hoi
dong thanh vién Céng ty va dé xuét y kién chinh ly stra d6i, bé sung cho phu

hop.
14.2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

CHU TICH HO! DONG THANH VIEN
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